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DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1.

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 Tentang Hubungan Keuangan Pemerintah
Pusat dan Pemerintah Daerah;

1. Memiliki kemampuan tentang Perundang-Undangan pajak daerah
2. Memiliki kemampuan dalam menyelesaikan permasalahan yang ada

2. Peraturan Pemerintah Nomor 35 Tahun 2023 tentang Ketentuan Umum Pajak | 3. Disiplin, jujur, dan tanggung jawab
Daerah dan Retribusi Daerah 4. Mampu melaksanakan tugas sesuai tupoksinya
3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;
4. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 207/PMK.07/2018 Tentang
Pedoman Penagihan dan Pemeriksaan Pajak Daerah
Peraturan Daerah Nomor 1 Tahun 2024 Tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah
KETERKAIT AN : PERALATAN / PERLENGKAPAN :
SOP Pembayaran Pajak Daerah 1. Peraturan Perundang-Undangan
2. ATK
3. Komputer dan Printer
4. Kendaraan operasional
5. Alat Komunikasi
PERINGATAN : PENCATATAN ATAU PENDATAAN :

Apabila pemeriksaan pajak tidak dilaksanakan, maka tidak dapat mengukur kepatuhan
Waijib Pajak dalam memenuhi kewajiban perpajakan daerah.

Disimpan sebagai arsip sebagai bahan laporan




KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU
KASUBSBID KABID
o = KEPALA BPKPD TIM PEMERIKSA VIAJIB PAJAK KELENGKAPAN WAXKTU OUTPUT KET
PENDAPATAN ASL! | PENDAPATAN ASLI
DAERAH DAERAH

Kasubbxd Pengediaan Pendapatan Ask Daersh Melakukan!
Analisis Data Wajid Psgjak yeng memilki potensi untuk

C O

Draf Surat Ketetagan Wajib
Payak yang akan diperiksa &

am pemeriksaan dan membuat draf  Sural SPTPD, SSPD. Data Wajib Pajak 15 Ment D&t S B
Pemberitahuan
Remeriksaan Pameriksaan
Z |Kabid PAD menenma 0an memenksa serta mengsmbalikan|
Drat Surat Pemberitahuan Pemerksaan kepada Kasubbid Dref Surat Ketetagan Wajib
|apsbiie tenadi keticaksesuman. Draf Surat Ketetapan Waijib Pajak Paak yang akan dperksa &
3 |Apabila memenuts krtena pemerisaan maka Kabd PAD \ Lﬁmﬂ&m&m'mwm Draf  Surat py:':m"u“z
meigporkan Draf Surst Pembderitahuan Pemenksaan kepada Tidak Ya v
Kepala BPKPD. ] diperisa
4 |Kepala BPKPD menenma dan munamsa serta
e - - 4 Draf Surat Ketetapan Waijib Pajak
Pajek kepada KMPADMMW Surat Ketstapan Wajb Pajak
yang akan diperiksa & Draf Surat 20 Menit s den S
5 |Kepaia SPKFD Mer i Surst Ketetapan Wajid Pemberitahuan Pemeriksaan yang 7,:‘3 B
Pajsk yang aan @-'iua dan Surat Pemberitahuan, Tidak Ya telah diperiksa
Pemeniksaan
Y
€ |Kadwd PAD menenma Surat Ketetapan Wajd Pajak yang -
akan diperiksa can Surat Pemberitahuan Pemeriksaan, Surat Ketetapan Wajb Pajak yang Surat Ketatapan Wajb Pajak
akan diperiksa dan Surat|30 menit yang akan diperksa dan Surat|
Pemberitahuan Pemeriksaan Pembentznuan Pemeriksaan
7 |Kasubtsd Pengebiaan PAD mensnma Surat Pemberitahuan
Pemariksaan Pk dan menyampsikan kepada Waijib Pajak. | Surat Pemberitahuan Psmodksaa\.r . Taxa Tenma Sust yang
st dan Tanda Terima Surat = ditanciatangans cieh Wajib Pajak
€ |Kaba PAD meiaisan pembanasanddiskusi dengan Tim S
riksa tarat lapangan Surat Ketetapan Wajib Pajak yang Noasen Racat Indnl
i . akan diperiksa, jadwal Rencana |30 menit B
Pemeriksaan
& |TmF anaian F lapangan sesuai ]
{dengan jadwal yang teiah Gisntisan Dalam hal Wajib Pajak SPT Pemeriksaan, Pemerksaan Wajid Pajak dan
Menplak mara wajd pajak menancatangan surat penciakan Pemeriksaan, Surat Pemyataan Tentative atau Surat Pemyataan Menolak
[pemeniksaan Menolak dan atau BA menolak] pemerksaan dan atsu BA
Pemeriksaan Manolak Pemenksaan
10 {Tim m m melaiokan penetapan pajek secara
Surat Pendlakan Pemeriksaan dan/atau
BA Penoiakan Pemeriksaan canvatau BA ticak dipenuhi )
mmmmmmm Dala Wajib Pajak Tentative S<PD
kelancaan pemeriksaan dan BA penclakan membantu
pemeriksaan
11 |[Tim F P Y cengan N
mencocokkan deta pelaporan pxak daersh dif  BPKPD smn.m.m-mmmuuv;lnzm Acare Pemberian,
terhadap pembuiuan/catatan/dciasen wagd pajak |Dokumen pembukuan Wajid Pajak, puluhy =
kertas kerja pemeriksaan Kera Katerangan Wajib Pajak
12 |Kepala BPKPD Menenma Penetzpan Perfstungan secara
jabatan dikarenskan penciaian pemenssasn Nota Perhitungan Secara Jabatan oleh
1 Tim P berdasarkan Tentative Nota Perhitungan
pemariksaan
13 |Tim Pemericsa Membuat Laporan Hasd Pemernysasan
Kertas Kena Pameriksaan Tentative SPHP

14




KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAXU
o KASUEBID KABID
g PENGELOLAAN PENGELOLAAN
PENDAPATAN PENDAPATAN AsLi| NEPALABPKPD | TIM PEMERIKSA VIAJIB PAJAK KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KET
DAERAN DAERAH
15
18 [Tim Pemeriksa menyampaikan Surat Pemdemtahusn Nasi
Pemeriksaan Kepada Waid Paak Apsdia wad pagk Larmtar Menyatuju salurun hasi
menolak maka herus menanastangam sust penolakan pemerksaan surat sarggahan
SPHP SPHP Tertzive seCagan aau  selurun  hasi
samerkiaan  Sumat  menclak
marerma SPWP
17 |{Proses Menenma Menyanggeh anggapan, Mormuns"m /‘ SPHP, Lembar Menyetujui seluruh
Hasil Aktwr pemeriksasn Paak ehadap wad paisk hasil pemeriksaan, surat sanggahan
wailb pajak Gapa mengunpkapkan dalam laporan tersendin sebagian  atau  seluruh hasi| Tentmwve (O S Nows  Hasi
mengena keticak bensran SPTPD yang teish disampaikan K pemeriksaan. Surat menoiak
Ya Tidak | menerima SPHP
18 |Kepsia SPXKPD menstiapkan p3ak berdasarkan hasi
{pemeriksaan Lmpangan canistay Perhfungan secars LHP, Notisi Hasil Pemeriksaan dan .
s T .
oleh Tem apaca Wagd Paak. I Nota Perhitungan ertatve S<PDKB SEFDM SKPDLS
13 |Penagihan Putang Pgak Canfazsu Keberstan dan Banding L
(diatur oieh SOP Keberatan can Sanding ~{ , SKPDKB, SKPDLB, SKPDN Tentatve Setoran k@ Kas Caeran
Tarif Pajak untuk. MELIGMEsIg jeris Sk
1. Paak Restoran 1 10%
2 PajakHoel :10%
3. Pajak Hduan 1 15%
4. Pajak Mimersi Butan Logam dan Batuan :20%
Pajak MBLEB daiam hat unts fsi Caerah O P oleh OPD Teknis

5. Pajak Pejak Sarang Bunung Waket

:10%




