NAMA UNIT PELAYANAN SKPD
JENIS PELAYANAN

BADAN KEUANGAN DAERAH KAB. KEP. ANAMBAS

BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN (BPHTB)

Prosedur Pengurusan Akta Pemindahan Hak atas Tanah dan / atau Bangunan

No. Wajib Pajak
Uraian Selaku Penerima PPAT BKD
Hak
1. | Wajib pajak (penerima hak) mengurus Mengurus perolehan
perolehan hak atas tanah dan atau hak atas tanah dan Dokumen terkait
bangunan ke  PPAT  dengan atau bangunan ke Perolehan Hak atas Tanah
menyerahkan  dokumen  terkait PPAT dan Bangunan
perolehan hak atas tanah/bangunan. |
|
2. | PPAT menerima dokumen perolehan
hak dar.i Wajib Pajak. PPAT k?mud[an TR
memeriksa data mengenai objek . .
-k } objek pajak dan
PRBk. menghitung BPHTB
terutan
3. | PPAT menghitung BPHTB terutang. g
4. | Berdasarkan prosedur yang berjalan, [ i
PPAT mengisi formulir SSPD BPHTB di |
sietaii ' Mengisi form SSPD-
l BPHTB ke dalam system
5. | Setelah selesai mengisi formulir SSPD ses.ua# den.gan data .
BPHTB di sistem, PPAT menunggu objek  pajpk  dan Diverifikes]
. - : ; i mengirim data ke BKD
hasil verifikasi dari BKI:? melalui ’ dengan melskuksn
penelitian lapangan sesuai ukuran, | penelitish
harga pasar dan harga transaksi. lapangan  ‘Sesist
. kuran harga
® | Verifikasi selesai, BKD sudah bisa | sl
:“E?:Etak SRR BRITR. SERanyak.S | harga transaksi.
embar. l
7. | we bersama-sama dengan PPAT , 0 RF
kemudian ~ menandatangi  SSPD- SSPD- ' : Mencetak SSPD-
BPHTE i menandatangani < BPHTB sebanyak
; , BPHTE @ ! SSPD-BPHTB dan
| 5lembar
| Tanda Bukti

Pembayaran




[
Prosedur Penelitian Surat Setoran Pajak Daerah ~ BPHTB {SSPD-BPHTB)

No. Wajib Pajak dan/atau
Uraian ‘ PPAT BKD
| _Selaku Penerima Hak

1. | Wajib Pajak dan/atau PPAT selaku Menyiapkan dokumen- | |
penerima hak menyiapkan ! dokumen terkait f
dokumen  pendukung  apabila peEiEaD SSED-EPHTS |
dibutuhkan dalam proses e
penelitian SSPO-BPHTB.

2. | BkD membuka draf  formulir |
SSPD-BPHTB vang ada pada ‘ Membuka draf SSPD dan
system  kemudian  memeriksa | memericn duts
kebenaran data yang tercantum ]'
dalam SSPD. ; \

3. | Penelitian
BKD  melakukan  penelitian | Lapangan
lapangan jika diperiukan. | _

a. | |

BKD memberikan tanda verifikasi |

 di system bahwa SSPD-BPHTB‘
|

sudah diverifikasi.

BKD mencetak SSPD-BPHTB |
sebanyak 5 lembar dan melakukan
pembayaran di bank / bendahara
penerima.

i 5

Memberikan tanda
verifikasi di sistem

mencetak SSPD-BPHTB
dan melakukan

pembayaran di bank/

bendahara penerima




— R—
Lfrosedur Penerimaan Pengurusan akta pemindahan hak atas tanah dan / atau bangunan l

I No. | ek .[ Wajib Pajak dan/atau PPAT Bank yang Ditunjuk / =
' ][ . ] Seiaku Penerima Hak 3 Bendahara Penerima {BKD) ,|
! i !

L& [ Berdasarkan prosedur pengurusan I Dari Prosedur | J |
} akta pemindahan hak, maka Wajib : (Prosedur Pengurusan | |
Pajak menerima SSPD-BPHTB darj | | Ak Pemindahan Hak) "' |

| PPAT, ' |

{
[ ipres: . ;"

2. | Wajib pajak membayar BPHTB |
Iterutang dan menyerahkan SSpp- |
[ BPHTB  kepada Bank  yang
|

|
|
J’

Membayar
::> |
1

ditunjuk/Bendahara Penerima.

Bank yang ditunjuk / bendahara |
penerima menerima pembayaran, |
mencetak Tanda Bukti
Pembavyaran, menandatangani
SSPD-BPHTB dan Tanda Bukti |
Pembayaran, mengarsip SSPD-Jf
BPHTB dan menyerahkan SSPD- !'
BPHTB kepada wajib pajak. [

|

|

Menerima Pembavaran

BPHTB, Mencetak TBP

dan Menandatangani
SSPD-BPHTB

|

| l
| v

|

|

|

|

Wajib Pajak menerima Tanda Bukti
Pembayaran dan SSPD-BPHTB.

SSPD-
SSPD- BPHTB [
BPHTE ;

Wajib Pajak kemudian mengajukan .
permohonan pembuatan akta. . Mengajukan ;
. | permohonan pembuatan J

|

akta
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