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Disahkan oleh
DINAS KOMUNIKASL, INFORMATIKA DAN STATISTIK KABUPATEN
KEPULAUAN ANAMBAS
U ? D208
Bidang Komunikasi dan Informasi Publik Nama SOP Pengujian Konsekuensi[fdriasi Pupfik__ |

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang- Undang/Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Keterbukaan
Informasi Publik;

3. Undang-undang Momor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik,

4. Permendagri Normor 31 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelola Pejabat Informasi dan
Dokumentasi Kemeaterian Dalam Negeri Dan Pemerintah Daerah;

||5. Peraturan Menten dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang pedoman pengelolaan

|| pejabat informasi dan dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerinta Daerah;

6. Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 3
Tahun 2012 TentanPedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

7. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik

8. Peraturan Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas Nomor 7 Tahun 2016 Tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas;

9. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 61 Tahun 2021 Tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Komunikasi, Informatika tdan

10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 64 Tahun 2018 tentang Perubahan Kedua
Atas Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 28 Tahun 2014 Tentang Pedoman
Pengelolaan Informasi Dan Dokumentasi Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kepulauan
Anambas.

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan perundang- undangan di bidang
keterbukaan informasi publik

2. Menguasai pengetahuan tentang tata kelola pemerintahan yang baik

3. Mampu berkomunikasi dengan baik, secara lisan meupun tulisan

4. Mampu berkoordinasi dengan pihak lain secara efektif dan efisien

5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim

6. Mampu mengoperasikan perangkat komputer dengan baik

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

} Statistik;
|

i 1. SOP Pelayanan Permohonan Informasi Publik
|

1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja

2. Term of Reference (TOR)

3. Alat Tulis Kantor, Perangkat Komputer, Printer dan'Scanner
4. Jaringan Internet

||Peringatan

Pencatatan dan pendataan

wm.mmmwmmakmmm

|[ - Apabila SOP ini : . ;

||dengan peraturan

- Disimpan dalam bentuk cetak (hardeopy) dan digital (softcoay)
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Pelaksana
Uraian Kegiatan Admin PPID PPID Admin PPID Keterangan
aktu Output
Pelaksana alakasana P PPID Utama | Persyaratan/ Kelengkapan| W: tpu
2 3 4 5 6 7 8 9
Berkas Usulan
- Surat usulan pengecualian Pengecualian Informasi
Mengusulkan pengecualian atas informasi yang dimohon ( ) informasi 1har |(Salinan berkas _
oleh pemohon informasi kepada PPID Utama. - Draft Surat Usulan kerja |permohonan informasi,
Pengecualian Informasi Surat Usulan Pengecualian
Informasi)
Menerima dan melaporkan usulan pengecualian j . |- Berkas Usulan
informasi kepada PPID Utama dan mempersiapkan Uji | :| ﬁ“:o"‘:qu““" Pahdscuaiar i:": Pengeculian Informasi
Konsekuensi. " - Berkas Uji Konsekuensi
I-n?:nrl;zi Usulan Pengeculian 1 hari Surat Undangan Uji
Menandatangani Surat Undangan Uji Konsekuensi. :l_l I - Draft Surat Undangan Ui Keria Konsekuensi yang telah
: gan "l ditandatangani
Konsekuensi
Jika hasil perimbangan
ji i i i kan terbuka, maka
Melakukan Uji Konsekuensi dan memberikan y . |Hasil pertimbangan yang menyata_ !
pertimbangan atas usulan pengecualian informasi dan E:l ﬁ;;k;sa;{suan Pengeculian L:?: merinci alasan informasi yl:omu! tar:::ut termasuk
menyerahkan hasilnya kepada Atasan PPID (Bupati). 1 tersebut dikecualikan informasi publik dan cﬁbenk'an
kepada pemohon informasi
+ sesuai prosedur
Hasil pertimbangan yang i .
Menerima hasil pertimbangan uji konsekuensi. merinci alasan informasi L::: g_rﬁ:’:r:nfomw

tersebut dikecualikan




Pelaksana
Keterangan
No. Uraian Kegiatan
Admin PPID PPID Admin PPID Kelen nl waktu Output
Pelal p ot PPID Utama | Persyaratan/ gkapal
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Hasil pertimba Surat Penetapan
jan i i ) I peramoangan Shari  |Pengecualian Informasi
8. :en::pkan pengecualian informasi melalui Surat - Draft Surat Keputusan kerja |dengan lampiran bert
enempan: Pengecualian Informasi informasi yang dimaksud
- Arsip Surat Penetapan
. ‘ Surat Penetapan Pengecudiaq Informasi Pendistribusian salfinan arsip
Mengarsipkan dan menysmpalian salnan Surst Pengecualian Informasi 1 harl |beserta lampirannya tersebut dilakukan melalui sarana
7. |Penetapan Pengecualian Informasi kepada PPID | I beserta lampiran berkas kerja |- Salinan arsip tersebut jstiibusi yang &
Pelaksana. informasi tersampaikan kepada PPID
pelaksana
i Salinan arsip tersebut
Menerima dan mengarsipkan Salinan Surat Penetapan Salinan Arsip Surat 1 hari _ )
i i | I i da PPID
8. |Pengecualian Informasi beserta berkas informasi yang Iy Penetapan Pengecualian 5 dijadikan arsip pa
dimd. —! Informasi beserta lampirannya kedia pelaksana
e e | [ Ot Surtkeputisan | 1han (SRS
i i ikan kepada Pemohon g
9. Juntk dngndmngani oen ey L Penolakan Permohonan kerja yang ditandatangani
Informasi
Pemohon Informasi
Surat Keputusan Penolakan H
10 Menyampaikan Surat Keputusan Penolakan Permohonan Permohonan yang rpn;::an:‘a' 1::;:ben PPID
’ hon Informasi
PR RS denngstan gant permohonan yang diajukan
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