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Bidano Komunikasi dan lnfonnasi Publik NamaSOP Pengujian Konsekue~~at\ ~ utiAA 

DasarHukum Kualifikas-pelaksana 

1. Undang- UndangllJomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan lnformasl Publik; 1. Memilikl pengetahuan tentang peraturan perundang, undangan di bidangi 

2. Peraturan Pememtah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pellkslnean Keterbukaan kelerbukaan informasl publik 

lnformasi Publik; 2. MenguaSlli pengetahuan tentang tata kelola pemerirrtahan yang baik 

3. Undang-undang llomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; 3. Mampu berkomunikni dengan baik, secara lisan maupun tulisan 

4. Permendagri No1110r 31 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelola Pejabat lnformasi dan 4. Mampu berkoordinasl dengan pihak lain secara efelttlf dan efislen 

Dokumentllsl K~erian Dalam Negeri Dan Pemerintah Oaerah; 5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim 

5. Peraturan Menteli dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang pedoman pengelolaan 6. Mampu mengoperasikan pera119kat komputer dengan baik 

pejabat lnformasi dan dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan, Pemerinta Daerah; 

6. Peraturan Menteli Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasl Nomor 3 

Tahun 2012 TentanFPedoman Penyusunan Stander Operasional Prosedur Admlnistrasi 

Pemerintahan; 
7. Peraturan Komisl lnformasi Pusat Nomor 1 Tahun 2021 tentang Stander Layanan 

lnformasi Publlk 
8. Peraturan Daerati Kabupaten Kepulauan Anambas Nomor 7 Tahun 2016 Tentang 

Pembentukan den Susunan Perangkat Oaerah Kabupaten Kepulauan Anambas; 

9. Peraturan Bupati-t<epulauan Anambas Nomor 61 Tahun 2021 Tentang Kedudukln, 

Susunan Organisasi. Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Komunikasi, lnformatika din 

Statistik; 
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 84 Tahun 2018 tentang Perubahan Kedua 

Atas Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 29 Tahun 2014 rrentang Pedoman 

Pengelolaan lnformasi Dan Dokumentasl Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kepulauan 

Anambas. 

Keterkaitan Peralatan/i,erlengkapan 

1. SOP Petayanan P'ermohonan lnformasi Publlk 1. Lembaran Ke~a dan Rencana Kerja 

2. Term of Reference (TOR) 
3. Alal Tulis Kantor, Perangkat Komputer, Printer dan'Scann&r 

4. Jaringan Internet 

Peringatan Pencatatan dan pendataan 

. Apabi11 SOP 1ni tidal,dilaka.--,, maka pelayarw, pennahonan ~ llkan berjalan Wlai - Oiairnpan dalam bemA< c:elak (h•rdeopy) clan digital (so/tcofl,J} 

dengan perallnn ~ clan berpal8nli mrinbulkan kebemln dwi pemohon infonnal. 



Pelaksana Mutu Baku 

No. Uralan Keglatan Ketarangan 
AmnlnPPID PPID AdralnPPID PPIDutana Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output 
Pelaksana Palauuna lJtaM 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Berkas Usulan 

(-) 
- Surat usulan pengecualian Pengecualian lnformasi 

1. Mengusulkan pengecuaian atas informasi yang dimohon informasi 1 hari (Salinan ber1ta 
oleh pemohon informasi kepada PPID Utama. 

T 
- Draft Surat Usulan kerja pennohonan lnformasi, 
Pengecualian lnfonnasi Surat Usulan Pengecualian 

lnformasi) 

I 

Menerima dan melaporkan usulan pengecualian cS Berkas Us~an Pengecualian 5 hari 
- Berkas Usulan 

2. informasi kepada PPID utama dan mempersiapkan Uji Pengecuian lnformasi 
Konsekuensl. 

lnformasi kerja 
- Berkas Uji Konsekuensi 

- Berka& Usulan Pengeculian 
Surat Undalgan Uji 

3. Menandatangani Surat Undangan Uji Konsekuensi. 
lnformasi 1 hari 

Konsekuensi yang telah 
- Draft Surat Undangan Uji kerja 
Konsekuensi 

dltandatangani 

Jika hasil pertimbangan 

Melakukan Uji Konsekuensi dan memberikan Hasl pertimbangan yang 
menyatakan terbuka, maka 

4. pertimbangan ala8 usulan pengecualian informasi dan 9 
Berkas Us~an Pengecu~an 1 hari 

merinci alasan informasi 
lnform88i tersebut termasuk 

menyerahkan hasinya kepada Atasan PPID (Bupati). 
lnformasi kerja 

tersebut dlkecuatikan lnformasi publk dan diberikan 
kepada pemohon lnfonnaai 
-aiorosedur 

~ Hasil pertimbangan yang 
1 hari Draft Oaftar lnfonnasi 

5 . Menerima hasil pertimbangan uji konsekuensi. merinci alasan infonnasi 
tersebut dlkecualikan 

kerja Dikecualikan 



PelakMna Mutu Baku 

l<etlwangan 
No. Uratan Kegilltan AdnnPPID PPID Adnlln PPID Per•yaratan/ Kalengkapan Waktu Output PPIDUtana 

l'9WISMa Pelallaana Ubma 

1 2 3 4 5 ti 7 8 9 

Surat Penetapen 
- Hasi pertirnbangan 5 harl Pengeculllian lnformlllli 

6. 
Menetapkan pengecuaian lnformaai melalui Surat - Draft Surat Keputusan kerja dengan lampiran berkaa Penetapan. Pengecualian lnform8SI informai yang dimakaud 

- Arllp Surat Penetapan 

Surat Penetapan Pengecualian lnformasi Pendiabibu&ian sallnan ar9ip 
Mengarslpkan dan menyampaikan aainan Surat Pengecualian lnformasl 1harl beaerta lampirannya teraebut dilakukan melalui aarana 

7 . Penetapan Pengeeualian Informal kepada PPID beserta lampiran berkall kerja - Salnan alllip teraebut diltribuai yang aman 
Pelakaana. lnformasi teraampaikan kepada PPIO 

l oelaksana 

Menerlm• dan mengarslpkan Salinan Surat Penetapan Salinan Arllp Surat 1harl 
Salinan arsip tersebut 

Penetapan Pengeeualian dijadikan araip pada PPID 8. Pengecuaian lnformai beaerta berkaa informaai yang ,-1 lnformasl beselta lampirannya 
kerja 

pelakllana dimaksud. 

Menyiapl<an Surat Keputuaan Penolakan Permohonan Draft Surat Keputuaan 1 harl 
Surat Keputuaan 

Q Penolakan Permohonan 
9. untuk ditllndatanganl dan diNmpaikan kepada Pemohon Penolakan Permohonan kerja 

yang ditandatangani 
lnformasi. 

Surat Keputusan Penolakan 
Pemohon lnformai 
menerlma jawaben PPID Menyampeikan Surat Keputusan Penolakan Permohonan (_) Permohonan yang pelakaana ataa 10. kepada Pemohon lnformasi ditandatanganl permohonan yang diajukan 
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